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คู่มือส าหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ  
งานท่ีให้บริการ การลงทะเบียนและยื่นค าขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน  ส านักปลัดเทศบาลต าบลสันมะเค็ด 

ขอบเขตการให้บริการ : เทศบาลต าบลสันมะเค็ด อ าเภอพาน จังหวัดเชียงราย 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาให้เปิดบริการ 
งานพัฒนาชุมชน  ส านักปลัดเทศบาล 
- โทรศัพท์ 053-727153 
- โทรสาร 053-727153 ต่อ 17  
- อีเมล phan_sanmaket@hotmail.com 

วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด
นักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข  
      ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
พ.ศ. 2552 ก าหนดว่าบุคคลที่มีสัญชาติไทย มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามทะเบียนบ้าน มี
อายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป และไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการ หรือสิทธิประโยชน์ใจจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ 
หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน สามารถลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได ้

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา  หน่วยงานรับผิดชอบ 
1. การตรวจสอบเอกสาร ผู้ที่ประสงค์จะขอรบัเบี้ยยังชีพ

ผู้สงูอายุในปงีบประมาณถัดไปหรอื
ผู้รบัมอบอ านาจ ยื่นค าขอพรอ้ม
เอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียนและ
อกสารหลักฐานประกอบ 

20 นาที งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดฯ 

2.การพจิารณา ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นค า
ขอลงทะเบียนใหผู้้ขอลงทะเบียนหรือ
ผู้รบัมอบอ านาจ 

10 นาที  งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดฯ 

ระยะเวลา 
ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 นาที  
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1. บัตรประชาชน 
2. ทะเบียนบ้าน 
3. สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร(กรณีทีผู่้ขอรบัเบี้ยยังชีพ ผูป้ระสงค์ขอรับเงินผ่านธนาคาร) 
4. หนังสอืมอบอ านาจ  (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 
5. บัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีมอบอ านาจแทน) 

ส าเนา 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ  
ส าเนา 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
 

 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทางการรับเรื่องร้องเรียน 
ช่องทางการร้องเรียน  ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงทีร่ะบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อ  เพื่อร้องเรียนได้ที่ 
เทศบาลต าบลสันมะเค็ด เลขที่ 310 ม.3 ต าบลสันมะเค็ด อ าเภอพาน จังหวัดเชียงราย 57120  
โทรศัพท์ 053-727153 / โทรสาร 053-727153 ต่อ 17 / www.sanmaket.go.th 
 

 


